AYDIN ADNAN MENDERES UNIVERSITESI KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI HiZMET
STANDARTLARI TABLOSU

Sira | Hizmetin Adi Gerekli Belgeler Hizmetin tamamlanma
No suresi(En geg)
1 Uyelik islemleri Elektronik 1 dk.
2 Odiing Kitap Alma-iade-Uzatma islemleri Universite Kimlik Karti(Odiing 2 dk.
alinmak istenilen ve iade edilen
yayin)
3 Gecikme Ceza islemleri 2 dk.
4 ilisik Kesme islemleri ilisik Kesme Belgesi 1 dk.
5 Kitliphanelerarasi Odiing Verme(ILL) Elektronik 3-7 glin arasi
6 Rezerv Hizmeti(Odiing Verme) Universite Kimlik Kart 2 dk.
7 Grup Calisma Salonlari (Odiing Verme) Universite Kimlik Kart 2 dk.
8 Veri Tabanlari ve Kuttiphane ile ilgili Bilgi Elektronik istek formu 1 Saat
Hizmetleri
9 Oryantasyon Egitimleri Elektronik istek Formu 1 Saat
10 Konferans Salonu Rezervasyon islemleri Resmi Yazi 5 dk.
11 Satin Alma islemleri Talep Yazisi veya Yayin istek Degisken
Formu
12 | Taginir islemleri Tasinir ihtiyaglari istek Formu- Degisken
Tasinir islem Fisi (Giris-Cikig)-
Zimmet Raporu-Dayanikh
Tasinirlar listesi-Devir istek
Formu-Kayittan Disme Teklif ve
Onay Belgesi-Zimmet Degisim ve
Teslim Formu-Hurda Bildirim
Formu-Deger Tespit Formu-Hibe
Teslim Alma Formu
13 Yazigmalar Gelen Evraklar, Yazismalar Degisken
14 | Basili Siireli Yayin Hizmeti/Odiing islemi Sureli Yayin Odiing Verme Formu | 1 dk.
ve Universite Kimlik Kart
15 Kataloglama ve Siniflama Hizmetleri Elektronik Degisken
16 Bagis Yayin Saglama Hizmetleri Bagis Yayin Kabul Formu 2 dk.
17 Basil Kitap Etiket, Kase ve Giivenlik islemleri Etiket, Kase ve Glivenlik Bandi Degisken
18 Engelsiz Kitlphane Hizmetleri Universite Kimlik Kart Degisken

*Yukarida belirtilen hizmet ve hizmete yonelik gerekli belgelerin disinda, eksiklik tespiti durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.
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