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ÖN HAZIRLIK HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

Ümmühan BABÜR 
Birim Kalite Temsilcisi 

Hacı Serkan ATLIHAN 
 

Daire Başkanı 

Altan ÇOLAKKOL 
 

İŞLEMİ BAŞLAT 

İŞLEMİ BİTİR 

 
GÜNLÜK 

- 
AYLIK 

- 
DİĞER 

CAMLARIN İÇ VE DIŞ 
TEMİZLİĞİNİ YAP 

ZEMİNLERİN 
 TEMİZLİĞİNİ(MAKİNA İLE) 

 YAP 

PERSONEL TARAFINDAN 
İSTENİLEN DURUMLARDA 

GEREKLİ TEMİZLİK 
 İŞLERİNİ YAP 

AYLIK DİĞER 

YAPILAN İŞLER SONUCU 
ORTAYA ÇIKAN  

TEMİZLİK İŞLERİNİ YAP 

HAŞERE İLAÇLAMASI  
GEREKEN DURUMLARDA 

İLGİLİ AMİRLERİ BİLGİLENDİR 

GÜNLÜK 

BİNA ÇEVRE  
TEMİZLİĞİNİ YAP 

GÜNLÜK RUTİN  
TEMİZLİK İŞLERİNİ YAP 

 
-TOZ ALINMASI 
-MASALARIN SİLİNMESİ 
-YERLERİN PASPASLAN           
MASI 
-MERDİVEN TEMİZLİĞİ 

TUVALETLERİ TEMİZLE 
- 

SIVI SABUN VE TUVALET 
KAĞITLARINI KONROL ET 

MUTFAK TEZGAHI VE ÇAY 
OCAĞININ TEMİZLİĞİNİ 

YAP 

ÇÖPLERİ AT 

GÜN İÇERİSİNDE GENEL 
BİNA DÜZEN VE 

 TEMİZLİĞİNİ SAĞLA 

KİTAP RAFLARINI 
TEMİZLE 

MASA VE SANDALYELERİN 
DÜZENİNİ SAĞLA 


