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ÖN HAZIRLIK HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

Timur AKYÜZ 
Birim Kalite Temsilcisi 

Hacı Serkan ATLIHAN 
 

Daire Başkanı 

Altan ÇOLAKKOL  
 

İŞLEMİ BAŞLAT 

İŞLEMİ BİTİR 

FATURA İLE GELEN MA-
TERYALİ KARŞILAŞTIR 

BAĞIŞ 
- 

SATIN ALMA 

MATERYALİN KÜNYESİNİ 
 TAŞINIR SİSTEMİNİNE GİR 

TAŞINIR KAYDINDAN TAŞINIR 
NUMARASINI AL VE ERİŞİM 

NUMARASINI OLUŞTUR 

BAĞIŞ 

TAŞINIR MAL KAYIT 
 ETİKETLERİNİ BAS 

TAŞINIR ETİKETİNİ VE 
ERİŞİM ETİKETİNİ  

MATERYALE YAPIŞTIR 

AİDİYET 
 KAŞELERİNİ BAS 

KATALOGLAMA 
BİRİMİNE GÖNDER 

SATIN ALMA 

FİZİKİ  
OLARAK 

UYGUN MU? 

KURULAN DEĞER TESPİT 
KOMİSYONUNDA  

MATERYALİN FİYAT  
TESPİTİNİ YAP 

TİF ÇIKART 
- 

ONAYLAT 

EVET 

HAYIR 

İADE ET 
- 

DEPOYA GÖNDER 


