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ÖN HAZIRLIK HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

Zafer KARTAL 
Birim Kalite Temsilcisi 

Hacı Serkan ATLIHAN 
 

Daire Başkanı 

Altan ÇOLAKKOL  
 

İŞLEMİ BAŞLAT 

İŞLEMİ BİTİR 

SATIN ALMA  
LİSTESİNİ AL 

 

SGDB’DEN ÖDENEK 
TALEP ET 

ÖDENEK 
YETERLİ 

Mİ? 

HAYIR 

EVET 

ÖDEME  
İŞLEMLERİNE BAŞLA 

 HİZMET/
ELEKTRONİK 

- 
MAL/ 

BASILI YAYIN 

LİSTELERİ PİYASA ARAŞTIRMASI 
İÇİN EN AZ ÜÇ FİRMAYA GÖNDER 

MAL/BASILI YAYIN 

GELEN TEKLİFLERİ DEĞERLENDİR, 
YAKLAŞIK MALİYET OLUŞTUR 

DOĞRUDAN TEMİN ONAY 
BELGESİNİ HAZIRLA 

PİYASA FİYAT ARAŞTIRMA 
TUTANAĞINI HAZIRLA 

FİRMALARDAN FİYAT TEKLİFİ AL 

EN UYGUN FİYATI VEREN  
FİRMADAN YAYINLARI TALEP ET 

 

FATURADAN  
KONTROL 

ET 

EKSİK YADA HATALI GELEN YAYIN-
LARI FİRMAYA BİLDİR, TAMAMLA 

EKSİK/HATALI 

TAŞINIR MAL KAYIT 
İŞLEMLERİ İŞ SÜRECİNİ 

GERÇEKLEŞTİR 

YAYINLAR TAMAM 

FİRMA YERLİ İSE GÜNCEL 
TARİHLİ VERGİ BORCU 

YAZISI İSTE 

MYS’DE ÖDEME BELGELERİNİ DÜZENLE 
- 

ÖDENMEK ÜZERE SGDB’YE GÖNDER 

FİRMADAN PROFORMA 
FATURA TALEP ET 

HİZMET/ELEKTRONİK 

DOĞRUDAN TEMİN ONAY 
BELGESİNİ HAZIRLA 

PİYASA FİYAT ARAŞTIRMA 
TUTANAĞINI HAZIRLA 

TEK KAYNAKTAN TEMİN 
EDİLEN HİZMETLERE İLİŞKİN 

FORMU HAZIRLA 

FİRMADAN TEK SATICI 
BELGESİNİ İSTE 

FİRMADAN FATURA 
(YABANCI İSE, TERCÜMESİ İLE) 

İSTE 


