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ÖN HAZIRLIK HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

Aysel ALKIŞ 
Birim Kalite Temsilcisi 

Hacı Serkan ATLIHAN 
 

Daire Başkanı 

Altan ÇOLAKKOL  
 

İŞLEMİ BAŞLAT 

İŞLEMİ BİTİR 

ÖNCEKİ YIL ARALIK AYINA AİT ÖDEME 
EMRİ BELGESİNİN, BANKA VE PERSONEL 

BİLDİRİMİNİN RAPORLARINI AL. 

ISLAK İMZA İÇİN GERÇEKLEŞTİRME 
GÖREVLİSİ VE HARCAMA                      

YETKİLİSİNE SUN 

GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİ VE HARCAMA 
YETKİLİSİ ONAYINDAN SONRA MUHASEBE 

BİRİMİNE GÖNDER 

ÖDEME EMRİ BELGESİ VE           
EKLERİNİ  2 NÜSHA ÇIKTI AL 

2 NÜSHA ÖDEME EMRİ BELGESİ VE            
EKLERİNİN TESLİM/TESELLÜM                    

TUTANAĞINI DÜZENLE  

TUTANAK VE ISLAK İMZALI BELGELERİN 1 
NÜSHASINI STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE     

BAŞKANLIĞI MUHASEBE BİRİMİNE TESLİM ET  

TESLİM ALINDI İMZALI TUTANAK İLE 1 NÜSHASINI 
İLGİLİ YILIN MAAŞ DOSYASINA KALDIR. 

MYS UYGULAMASI AVANS KAPAMA 
 İŞLEMLERİNDEN ÖDEME EMRİ BELGESİ 

OLUŞTUR 


