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ÖN HAZIRLIK HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

Aysel ALKIŞ 
Birim Kalite Temsilcisi 

Hacı Serkan ATLIHAN 
 

Daire Başkanı 

Altan ÇOLAKKOL  
 

İŞLEMİ BAŞLAT 

İŞLEMİ BİTİR 

AÇIKTAN ATAMA, ÜCRETSİZ İZİN DÖNÜŞÜ, ASKERLİK 
DÖNÜŞÜ AY BAŞINA DENK GELMEYEN DURUMLARDA 

İŞE BAŞLANDIĞI TARİHTEN İTİBAREN KIST GÜN     
HESABI YAP  

ISLAK İMZA İÇİN GERÇEKLEŞTİRME      
GÖREVLİSİ VE HARCAMA YETKİLİSİNE SUN 

İŞE BAŞLAMA TARİHİNDEN SONRA YASAL SÜRESİ 
İÇERİSİNDE SGK HİTAP SİSTEMİ ÜZERİNDEN HAZIR-
LANAN «İŞE GİRİŞ BİLDİRGESİ» İLE BİRLİKTE ATA-
MA ONAYI, İŞE BAŞLAMA YAZISI VB. GEREKLİ BEL-

GELERİ TEMİN ET  

KBS SİSTEMİ MAAŞ MODÜLÜ TERFİ BÖLÜMÜN-
DEN KIST MAAŞ YAPILACAK KİŞİYE GÜN      

SAYISI GİR VE MÜNFERİT MAAŞ HESAPLAT 

2 NÜSHA ÖDEME EMRİ BELGESİ VE EKLERİNİN 
TESLİM/TESELLÜM TUTANAĞINI DÜZENLE  

TUTANAK VE ISLAK İMZALI KIST MAAŞ BELGELE-
RİNİN 1 NÜSHASINI STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE 

BAŞKANLIĞI MUHASEBE BİRİMİNE TESLİM ET  

TESLİM ALINDI İMZALI TUTANAK İLE 1 NÜSHASINI 
İLGİLİ YILIN MAAŞ DOSYASINA KALDIR. 

GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİ VE HARCAMA 
YETKİLİSİ ONAYINDAN SONRA MUHASEBE    

BİRİMİNE GÖNDER 

KBS MAAŞ RAPORLARI MODÜLÜNDEN KİŞİ BAZINDA 
MAAŞ DÖKÜMLERİ SEKMESİNDEN ÖDEME EMRİ 

BELGESİ VE EKLERİNİ  2 NÜSHA ÇIKTI AL  


