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ÖN HAZIRLIK HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

Mehmet Veysi ÖZTEPE 
 

Erkut ÖZÇETİN 

Birim Kalite Temsilcisi 

Hacı Serkan ATLIHAN 
 

Daire Başkanı 

Altan ÇOLAKKOL 

 

İŞLEMİ BAŞLAT 

İŞLEMİ BİTİR 

 

KULLANICI 
İŞLEMLERİ 

- 
BİNA ÇEVRE  
GÜVENLİĞİ 

GECE GÖREVLİSİNDEN 
GÖREVİ DEVRAL 

BİNANIN DIŞ VE İÇ  
KONTROLLERİNİ YAP 

BİNA-ÇEVRE GÜVENLİĞİ 

KULLANICILARIN KİMLİK 
KONTROLLERİNİ YAP 

KULLANICI İŞLEMLERİ 

GÜVENLİK KAPSININ  
KONTROLLERİNİ YAP 

- 
KULLANICILARI BİNAYA AL 

 

İÇ KULLANICI 
- 

DIŞ KULLANICI 
- 

MİSAFİR 
KÜTÜPHANE KULLANIMI 
KURALLARI HAKKINDA 

BİLGİLENDİR 
- 

İLGİLİ BİRİME  
YÖNLENDİR 

DIŞ KULLANICI 

ZİYARETÇİ DEFTERİNE 
KAYIT YAP 

- 
İLGİLİ KİŞİYE BİLGİSİ 

DAHİLİNDE YÖNLENDİR 

KÜTÜPHANE KULLANIM 
KURALLARINI  

GÖZETEREK BİNAYA  
GİRİŞLERİNİ SAĞLA 

İÇ KULLANICI 

GÜN İÇERİSİNDE RUTİN 
KONTROLLERİ YAP 

KULLANICILARIN BİNA ÇIKIŞINDA 
GÜVENLİK KAPISINI 

 KULLANDIKLARINI KONTROL ET 

16:30 DA SON KONTROLLERİ YAP 
- 

GÖREVİ GECE 
GÖREVLİSİNE TESLİM ET 

MİSAFİR 


