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ÖN HAZIRLIK HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

Aysel ALKIŞ 
Birim Kalite Temsilcisi 

Hacı Serkan ATLIHAN  
 

Daire Başkanı 

Altan ÇOLAKKOL 

 

İŞLEMİ BAŞLAT 

İŞLEMİ BİTİR 

KBS SİSTEMİ 14 GÜNLÜK FARK 
MAAŞ İŞLEMLERİ SEKMESİNDEN 

FARK MAAŞ HESAPLAT 

GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİ VE        
HARCAMA YETKİLİSİ ONAYINDAN        

SONRA MUHASEBE BİRİMİNE GÖNDER 

2 NÜSHA ÖDEME EMRİ BELGESİ VE 
EKLERİ TESLİM/TESELLÜM TUTANAĞI 

DÜZENLE 

KBS MAAŞ RAPORLARI MODÜLÜNDEN 14 GÜN-
LÜK FARK DÖKÜMLERİ SEKMESİNDEN ÖDEME 
EMRİ BELGESİ VE EKLERİNİ 2 NÜSHA ÇIKTI AL  

ISLAK İMZA İÇİN GERÇEKLEŞTİRME GÖ-
REVLİSİ VE HARCAMA YETKİLİSİNE SUN 

TUTANAK VE ISLAK İMZALI 14 GÜNLÜK 
FARK MAAŞ BELGELERİNİN 1 NÜSHASINI 

STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI 
MUHASEBE BİRİMİNE TESLİM ET  

TESLİM ALINDI İMZALI TUTANAK 
İLE 1 NÜSHASINI İLGİLİ YILIN MAAŞ 

DOSYASINA KALDIR  

STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI MU-
HASEBE BİRİMİ İLGİLİ TUTARI KURUMUMUZ 

ANLAŞMALI BANKANIN BİRİMİMİZ HESABINA 
AKTARIR VE BİLDİRİR 

BANKANIN DTO DOSYA DESENİNE PER-
SONEL BİLGİLERİ VE ALACAKLARI 
MAAŞ FARK TUTARLARINI LİSTELE 

ANLAŞMALI BANKA İNTERNET 
ŞUBESİNE  DTO DOSYASINI 

YÜKLE 

BAKİYE KONTROL ET VE GÜN İÇİNDE 
ÖDEME EMRİ VER 


